
山东能源集团2020年投标方/供应商杭州站培训
通知

各位潜在投标方/供应商：
[bookmark: _GoBack]为深入贯彻实施“互联网+”招标采购行动，使各投标方/供应商更全面了解国家及行业对招投标和非招采购法律法规的变化，以及山东能源集团对招投标和非招采购活动的管理要求，为让投标方/供应商掌握并熟练的操作纵横招标/纵横采购，平台将于11月份组织开展投标方/供应商操作实训专题培训。现将相关内容通告如下：
一、培训对象
有意在山东能源集团纵横招标、纵横采购平台上参与投标和询比价项目的潜在投标方/供应商。建议各投标方/供应商项目经理及投标文件编制人员，销售人员/经理参加培训。
二、培训目的
1.帮助潜在投标方/供应商熟练掌握并使用山东能源集团电子招标投标交易平台/在线询比价平台，提升投标/询价效率，避免因操作不熟练导致投标/报价失误。
2.为潜在投标方/供应商解析招投标、非招采购行业法律法规最新变化，宣贯山东能源集团采购管理的最新要求，帮助投标方/供应商明确平台运行管理办法对招投标/询比价的管理要求。
3.对招投标/询比价过程中常见的相关问题进行案例分析，帮助潜在投标方/供应商全面提升投标/报价业务能力。
三、培训内容
全面解读电子招投标和非招采购应用实务、CA数字证书办理、投标操作、询价交易报价操作过程及常见问题解答、中国矿用物资网销售协同操作及常见问题解答，介绍行业发展及趋势。请相关单位及时报名、参会！
具体培训内容如下：
	课程
	内容
	讲师

	平台整体介绍及管理制度
	1.纵横招标、采购平台整体介绍
	平台运维负责人

	
	2.山东能源集团招标与采购管理方式的转变和要求
	

	政策法规及电子招投标注意事项
	1.政策背景
	平台招标咨询顾问（招标师、法律顾问）

	
	2.优势与意义
	

	
	3.公共服务平台介绍
	

	
	4.电子招投标注意事项
	

	
	5.非招采购行业规范
	

	纵横招标操作讲解及演示
	1.电脑环境配置
	产品经理/业务经理

	
	2.会员注册、账户及密码管理
	

	
	3.CA数字证书办理及使用说明
	

	
	4.投标全流程解读及演示，电子标书制作实务。
	

	
	5.投标过程注意事项及常见问题
	

	纵横采购讲解及演示
	1.采购管理规定解读
	

	
	2.采购操作流程演示
	

	中国矿用物资网销售协同培训
	销售订单、发货管理、开票通知单、预制发票、代储库查询；
	

	上机练习模拟投标
	学员现场根据授课内容进行投标操作练习，移动ca证书申请、报名、投标、答疑、非招报价等过程。工作人员现场指导。
	


三、培训安排
	时间
	地点

	11月4日8:30-18:00
11月5日8:30-12:00
	杭州钱潮开元酒店
26楼云渡厅

	说明：
（1） 酒店地址：杭州市滨江区江南大道288号
（2） 酒店电话：0571-87711168、0571-87180799
（3） 人数要求：本场培训限100人参加，同一单位最多两人报名。
（4） 报到时间：培训当日8:00-8:20。


四、食宿及费用
本次培训免培训费，餐饮及住宿费用由学员自理。
五、其他说明
（一）本次培训限100人参加，超过100人的部分可安排以后场次。
（二）培训结束安排测试，通过测试的学员可获得《结业证书》，结业证书含单位和个人姓名。
（三）参加操作培训人员请携带具有无线上网功能的笔记本电脑到会场进行实际操作和练习，具体配置要求如下：
1.内存4GB及以上、CPU2.0GHZ及以上
2.操作系统要求：Win7操作系统及以上
3.IE浏览器版本：IE9及以上
4.需安装软件
（1）office办公软件，版本:office2010及以上。
（2）Adobe Reader或福昕，版本不限。
（3）图片查看器；
（4）解压缩软件。
六、报名方式
报名方式：手机扫码填写“报名回执单”报名本次培训（请认真填写信息，每次扫码只能填报一人，同单位两人参加需扫码报名两次，相同人员勿重复提交），报名信息提交后提示“报名回执单提交成功”。若扫码时提示“二维码失效”即为本次培训名额已满无法报名。[image: ]
注意事项：
1.名额有限，本期满员后将关闭报名程序；
2.培训当日请携带名片或身份证签到，如参会人变更请提前邮件或电话告知；
3.报名后因故不能参加培训，请于当期培训开始前1日通过邮箱提出书面申请；
4.请您务必准确完整填写上表各项信息，以便我们做好培训各项准备工作，为您提供更好的服务。
七、联系方式
张经理，电话:0531-62355298  邮箱:330386727@qq.com


山东能源国际贸易有限公司
2020年10月23日
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